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APRESENTACAO

Este é o Manual de navegacao do Portal Institucional da Prefeitura Municipal. Ele
foi elaborado a fim de apresentar as principais funcionalidades e informacdes
disponiveis no site oficial do ente.

O portal foi concebido para atender as exigéncias, na divulgacdo de servicos e
informacdes, solicitadas pelos 6rgaos de controle que regulam as atividades dos entes
publicos.

Aproveite a navegacgao!
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1 PAGINA INICIAL — PORTAL INSTITUCIONAL
A pagina inicial, disponivel no endereco: http://campinagrande.pb.gov.br, é composta

de:

= (Cabegalho;

= Menu principal;

=  Moddulo de noticia;
= Acesso rapido;

= Redes sociais;

= Qutras noticias;

* Rodapé (mapa do site).
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Figura 1 - Pagina inicial completa
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1.1 CABEGCALHO

O cabecalho é composto por Ferramentas de Acessibilidade; link de Acesso a
Informagdao que direciona o usudrio para o e-SIC; link de acesso ao Portal da
Transparéncia que direciona o usuario para a pagina do portal da transparéncia do ente;
link de acesso ao Fale Conosco que direciona o usudrio para um formulario de contato
com a prefeitura; e link para o FAQ onde constam as perguntas mais frequentes dos

usuarios.

A+ A & o o ) ACESSO A INFORMAGAO  , TRANSPARENCIA FISCAL  *. FALE CONOSCO 7 FAQ

Figura 2 - Cabecalho

1.1.1 Ferramentas de Acessibilidade
A ferramenta de acessibilidade é composta de 5 funcionalidades:
= Aumentar fonte — quando acionado aumenta o tamanho de todos os textos do
site;
= Diminuir fonte — quando acionado, diminui o tamanho de todos os textos do
site;
= Escala de cinza — quando acionado, coloca todo o site em escala de cinza;
= |nverter cores — quando acionado, inverte as cores de todo o site;

= Resete — quando acionado, reseta todas as configuracoes aplicadas.

1.1.2 Acesso a Informagao

O acesso a informacdo é um link de acesso que leva o usudrio até a pagina do e-SIC,
aonde o cidad3do podera fazer uma solicitacdo de informacdo ao ente.

Para saber mais detalhes de usabilidade do sistema e-SIC veja o item 2 do Manual de

Navegacado do Portal da Transparéncia.
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1.1.3 Transparéncia Fiscal

O link Transparéncia Fiscal encaminha o cidadao a pagina onde constam as informacgdes
relativas as receitas, despesas, relatérios contdbeis e informacdes sobre gastos com os
servidores do ente.

Para saber mais detalhes de usabilidade do Portal da Transparéncia veja o respectivo
manual de navegacgdo, disponibilizado diretamente na pagina do ente, no endereco:

http://transparencia.campinagrande.pb.gov.br.

1.1.4 Fale Conosco
O fale conosco é um formulario de contato que serve como canal de comunicacdo entre
o cidaddo e o ente. E importante que o cidad3o informe um email e seja claro na sua

mensagem para que o ente possa responder de forma eficaz a demanda impetrada.
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Fale Conosco

Sua mensagem

Figura 3 - Fale conosco

1.2 MENU PRINCIPAL
No menu principal é disponibilizado o brasdo do ente, no extremo esquerdo. E em
seguida os menus institucionais compostos por:

= Botdo Inicio que encaminha o usudrio para a pagina inicial conforme ele vai

navegando nas paginas no site;
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= Menu Governo, aonde constam informacdes sobre a estrutura organizacional do
ente, contemplando informag¢des de perfil dos gestores de cada setor,
atribuicdes, localizacdo, horarios de funcionamento e formas de contato;

= Menu Municipio, aonde constam informag&es sobre histdria, turismo e demais
informacdes pertinentes sobre o municipio;

= Menu Legislagdo, aonde s3ao disponibilizadas as principais leis que regem o
municipio, tais como: Regulamentacdo da LAIl, cédigo tributario, lei organica,
diario oficial, LDO, LOA e PPA.

Apds os menus institucionais é disposto a ferramenta de busca que fornece ao usuario

a possibilidade de pesquisar por qualquer definicdo dentro do site.
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Figura 4 - Menu principal

1.3 MODULO DE NOTICIAS
O mddulo de noticias é onde ficam disponibilizadas as noticias mais recentes postadas
no site. As noticias postadas se referem a atos da gestdo do ente ou divulgacdo de

prestacao de algum servico.

manda suspender abastecimento
de veiculos oficiais da Prefeitura

Rede hoteleira com capacidade

quase esgotada para o evento 3 — Hospital AMigo da Mulher
Semas promove Pit Stop da concedido-pela Camara

(CODECOM - 24/05/2018 campanha 18 de Maio Federal

Figura 5 - Modulo de noticias mais recentes
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1.4 ACESSO RAPIDO

No acesso rapido ficam disponibilizados os servicos mais usados pelos usudrios de forma
mais acessivel, a fim de facilitar o uso desses meios. Além disso, é nele que ficam
disponibilizadas as informagdes sobre o SIC presencial e mais um acesso ao e-SIC, além

de acesso direto as paginas de secretarias e 6rgaos.

GOVERNO
Transparéncia Cidaddo Servidor Tributério Turismo
Portal da 5 ¢ Secretarias N
e Licitagbes
Transparéncia
Orgdos s

\ Semandrio Oficial Plano Plurianual
Reg. da LAI Folha de Pessoal A Ll
Frequentes

Figura 6 - Acesso rapido
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1.5 REDES SOCIAIS

Area destinada a disponibilizacdo das redes sociais do ente. A fim de divulgar todos os

canais de divulga¢ao dos atos e a¢gdes do mesmo.

Acompanhe

Nossos 'f

de

Facebook Instagram

Figura 7 - Redes sociais

1.6 OUTRAS NOTICIAS

Area destinada a divulgacdo de mais noticias sobre as a¢des e eventos realizados pelo
ente.

OUTRAS NOTICIAS
LN,
728

X 2
=24
Em discurso, wﬂbresla
homenagem #Rémulo em
ROSISLIME 4 Cirmars
Federal 8 memoria do ex-
deputado

je-Campina >
Semana to Meio Ambiente contrata 190 trabalR§dores, Guarda Municipal encerra
comeca com lancamento do para reforcar a limpeza primeiro ciclo de palestras
projeto "Recicla S0 Jodo” publica durante o S50 Joso em escola

CODECOM - 2005/2018 CODECOM - 230572018 CODECOM - 23052018 Assessorla - 22/052018

Figura 8 — Outras noticias
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1.7 RODAPE
No rodapé é disponibilizado o mapa do site, com todos os menus, acessos e seus
respectivos links. Além disso, no rodapé também é disponibilizado a logomarca do ente,

informacgdes de localizagdo, contato e icones de redes sociais.

Governo Transparéncia Tributério

“Aprefeura ST —  Nota FicalEitrbnica
Orefeio esic w1y
OVice-Prefeio Uckagtes 2Via do Taxas:
p— Semansrio Ofical Extrato de Débitos
Orgios Plano Plurianual 2Via deiss
Organograma Comvtnics Certiddo Negatha
Reguiamentagto da LA [ —
Cidad&o Folha de Pessoal Certid3o de Débito
ek FAQ - Perguntas Frequentes Ouwvidoria
Orgamento Partcipativo
Tramitagso de Processos
Mapa da Vioiéncia Contracheque Online Agends Cuural
Mobilidade Urbana Folha de Pessoal S0 Jodo

Servidor Turismo

Consuta de Processos Concursos Evertor
Rota de Onibus Comprovante de Rendimento Pontos Turistios
Observatério Econdmico Plano de Cargos e Carreiras. Onde se Hospedar
Ouddoria
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Figura 9 - Rodapé
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